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Bilgi Islem Direktorliigii
Egitim Birimi

Microsoft Outlook
Egitim Sunumu



Egitimin icerigi BEZMIALEM
]

Bu egitimde sizlere Microsoft Outlook kullanimi ile ilgili genel bilgilerin yani sira;
- Yeni bir e-posta iletisi olusturma,

- Olusturdugunuz e-postaya ek ekleme,

- Takvim randevusu olusturma,

- Toplanti olusturma,

- Gorev olusturma,

- Yeni klasor olusturma ve kural tanimlari,
- Imza ekleme,

- Konusma ayarlari dizenleme,

- Arama yapma,

- Otomatik yanitlar,

- Gonderilen maillerin takibi,

- Outlook ortak kisiler

- Mail hesabi ekleme,

- Hizh adimlar,

- Yazdirma ayarlari,

- Gonderilmis maili geri cekme

Hakkinda bilgi verecegiz.



Microsoft Outlook 2010 Nedir?

Zamaninizi Microsoft Outlook 2010 ile verimli bir sekilde yonetebilirsiniz.

Outlook 2010, e-posta, takvim, gorev ve toplantilarinizi takip edebilen, adres
defterinizi daha etkin kullanabildiginiz Office tGrtin grubunda yer alan bir
programdir.

Microsoft Outlook 2010 programini baslattiginizda, karsiniza asagidaki pencere gelecektir.

Q' —j 9 | = Gelen Kutusu - atuysuz@bezmialermn.edutr - Microsoft Outlook

Dosya Girig Gonder/Al Klasdr Garanam ESET
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Yeni TeamViewer Sil Yanitla Hizli &dimlar ] Tas! Etiketler

@ i e . . .
e & | |[Ara Gelen Kutusu [Ctri+E) R

4 | Gelen Kutusu . A R
H Dazenleme Sekli: Tarih En yeni en Ostte - Haber Moderatori

10 31122013 Sal 15:00
= tiimkisiler

[ Donamim
3 edgitim talepleri
4 J genel
[ bizmed destek

4  Bugin

|~ Haber Moderatara 15:01



Yeni bir e-posta iletisi olusturma

Outlook 2010, zengin bir 6zellikler ve 6zellestirmeler kiimesiyle bir veya daha
fazla aliciyla iletisim kurmaniza olanak saglar.
Posta'da Giris sekmesinin Yeni grubunda Yeni E-posta'yi tiklatin.

Giris Gonder/Al Klasor Goranum

- Pz | Tk Yoksay ”
. u U I P x
g
-}] R 4= Temizle v hﬁ _'}
Yeni Yeni i Yanitla Tumunu  Ilet

E-posta Ogeler~ % Onemsiz ¥ Yanitla
Yeni Sil Yanitla

Klavye kisayolu Bir e-posta iletisi olusturmak icin, CTRL+ N tuslarina basin.



Yeni bir e-posta iletisi olusturma BEZMIALEM

VAKIF UNIVERSITESI

Karsiniza gelecek olan ekran asagidaki gibidir. E-posta gondereceginiz
kisiyi secmek icin ‘Kime’ butonuna tiklayiniz.

Adsiz - |
il - et Ekle Secenekler Metni Bicimlendir Gozden Gecir
oo i Kes - v -—_— 4= Al -5 ] 1
O Calibri (G&v~ 11~ A° A7 = - iz | & ‘3!35 @ g | 0 %
' 53 Kopyala i —
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7 Bicim Boyacisi = == il [ e

—_— " 7| Defteri Denetle Ekle Ekle~ v
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Yeni bir e-posta iletisi olugturma BEZMIALEM

Asagidaki ekranda, kurumsal mail adresi var olan kisilerin adresleri listelenir.
Herhangi birini secmek, aramak icin kisi adinin ilk G¢ hanesini yazmaniz yeterli
olacaktir.

Adlari Sec: Genel Adres Listesi (==
Ara: @ Yalmnizcaad () Tum situnlar Adres Defteri

| | Git Genel Adres Listesi - atuysuz@bezmialem.edﬁ = Gelismis Bul

| Adi Unvan I..  Bolim E-postal
& Abdulkadir Tepeler Yrd. Doc. Dr. Uroloji Anabilim Dal ATep|:|
& Abdullah Armagan Dog. Dr. Uroloji Anabilim Dal aarm
& Abdullah Kansu Asistan Doktor Gogus Hastaliklan Anabilim Dal akan
€ Abdullah KIGILI abdu
& Abdullah KIGILI Mitevelli Heyeti akigil
& Abdurrahim Kocyidit Prof. Dr. Tibbi Biyokimya Anabilim Dali akoc
& Abdurrahman Tasal Yrd. Doc. Dr. Kardiyoloji Anabilim Dal atas:
& Abuzer Ozkan Asistan Doktor Adil Tip Anabilim Dah aozki
(=3 ACILSERVIS ACTI
& Aclan Ozder Yrd. Dog. Dr. SAGLIK BILIMLERT FAKULTESI AOzc
& ADEK ADE _
4‘|” — i - ]F T o .'

Kime ->

|
|




E-posta iletisi Ekini Acma veya Kaydetme

BEZMIALEM

Okuma Bolmesi (Okuma Boélmesi: Outlook'ta 6geyi acmadan gozden
gecirebileceginiz bir pencere. Okuma Bolmesi'nde goruntilemek icin 6geyi
tiklayiniz veya acik bir iletiden eki ac¢abilirsiniz. Eki actiktan ve goruntuledikten
sonra, bunu bir disk stirliciisiine kaydetmeyi secebilirsiniz. iletinin birden ¢ok eki
varsa, bunlari grup olarak veya teker teker kaydedebilirsiniz.

Eki agma

Eki cift tiklatin.

Bir eki kaydetme

Okuma Bolmesi'nde veya acik iletide eki tiklatin.

Ekler sekmesindeki Eylemler grubunda Farkli Kaydet'i tiklatin. Ayrica, eki sag
tiklatip Farkli Kaydet secenegini de tiklatabilirsiniz.

-
e
A ra Iieti Ekler

o a N Gy

Ac Hizh  Farkh Tom Ekleri  Eki
Yazdir KaydetR Kaydet Kaldir

Eylemlie
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Gelen Kutusunu Duzenleme STt LT

Gelen Kutunuz yuzlerce iletiyle dolabilir. Bunlarin timuini ayiklamak zaman alir;
ancak iletilerinizi dizenleme, hacmini azaltma ve yonetme konusunda birkag ipucu
ile isimiz kolaylasabilir.

Belirli grup veya kisilerden ya da belirli konularda diizenli olarak e-posta aliyorsaniz,
her grup, kisi veya konu icin bir klasor ve gelen tum ilgili iletileri otomatik olarak soz
konusu klasore tasiyan bir kural olusturabilirsiniz. Bu sekilde, 6rnegin fotografcilik
kulibi grubunuzda olup bitenleri hizla 6grenmek istediginizde, yalnizca o iletileri
okuyabilirsiniz.

Bunun i¢in yeni klasorler tanimlayip, gelen maili ilgili klasore otomatik
tasiyabilirsiniz.



Yeni Klasor Tanimlama Ve Kural ile iliskilendirme

Herhangi bir klasor Gzerinde Sag tiklanip Yeni Klasor secenegi secilir.
Wl Giris Gonder/Al Klasor Goranuam ESET

P - = Yok oY E =
P B 8o X G Gy Brese B -
4 Temizle ~ 33 Ekip E-postasi 'V
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> [ Esitleme Sorunlan (50) oL _ si U
U3 Giden Kutusu o licimiaiidicis 10:15
@ Gorevler 4 | Kiasord Si ZA g
<_5i Ganlak 2y Tumiand Okundu Olarak Isaretle 10:14
[ Infected Items . v : ZA 0
e SR %3 Klasora Temizle
85 Tigili Kisiler 2 10:14
"_\-._] Notlar ZW] Tamanda Sil ZA 0]
L@ Onemsiz Elektronik Posta [1| B¢  (gellikler... 10:14
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Yeni Klasor Tanimlama Ve Kural ile iliskilendirme

Acilan menude, kullanmak istediginiz klasor adini, ‘adl” alanina yaziniz. Hangi ana

klasor altinda klasor agcmak istiyorsaniz, klasor secimini yapiniz. Tamam butonuna
tiklayiniz.

PR W MY IR RS A R T )

[ s

4 BDirektorlugu@bezmialem.edu.tr

L] Gelen Kutusu (215)

bl

| Duzenleme Sekli: Tarih En yeni en Ostte x

t:é[ Taslaklar ) 4 Bugiin =
—+ Gonderilmis Ogeler e —_— =
(5] silinmis Ogeler - Yeni Klasor Olustur

Lp Arama Klasorleri
> [ Esitleme Sorunlan (60)
[a Giden Kutusu
<] Gorevier
S Gonlak
[ Infected Items
84 Tigili Kisiler
o | Notlar
[ @ Onemsiz Elektronik Posta [159]
8= Onerilen Kisiler
L@ RSS Akislarn

| Adi:
| |Deneme]

@ Klasor icerigi:

Posta Ogeleri
o |

Klasorin yerlestirilecedi yeri sec:

@ | a 14 BDirektorlugu@bezmialem.edu.tr
. ] Gelen Kutusu (215)

& [‘Z Taslaklar

=] Gonderilmis Ogeler

@ Silinmis Ogeler

‘ [ g~ -
] Takvim ; U=l Giden Kutusu
: <1 Gorevl
> Ortak Klasorler - BDirektorlugu@bezmialem.ed @ | - OTEVICEE:
, Sd Gonlak
> Qutlook Veri Dosyasi -
A Inferted HFemc
4 Public Folders - adalak@bezmialem.edu.ir 4 | < | M7 e ’

Led Sik Kullanilanlar
4 |} Tam Ortak Klasorler

i Q Tamam ]V iptal |




Yeni Klasér Tanimlama Ve Kural ile iliskilendirme BEZMIALEM

Klasor olusturulduktan sonra kural olusturup klasor ile iliskilendirmek icin Kurallar
menusunden Kurallari ve Uyarilari Yonet secilir

Y [ a ; Yoksay K L (S ) B roplan | [ Tse? 3 Yoneticiye (R . N 2
55 Temizle ~ R, = & Ekip E-postasi & Eif 5 =2
Yeni Yeni Yeni > \ Sil Yanitla Tomdno  Ilet L piger R AT = Tasi [Kurallar| OneNote | Okunmamis/Okunmus
E-posta Odeler~ | Toplanti & Onenmsiz » Yanitla 5L S @ 'anitia ve il ¢ Yeni Olustur v | _
Yeni TeamViewer Sil Yanitla Hizli Adimlar I | e | Kiral Olichiin ke

, : <7 2
i adalak@bezmialem.edu.tr Ara: Deneme (Ctrl+E) P ‘ m Kurallari ve Uyarilan Yonet... )
4 BDirektorlugu@bezmialem.edu.tr B = —r

; | Diizenleme Sekli: Tarih (Konusmalar) Enyeniendstte %14
47 Gelen Kutusu (214) |

[_I Deneme
Lj Taslaklar
() Gonderilmis Ogeler
{a Silinmis Ogeler

Bu gorinumde gosterilecek dge yok.

[ Arama Kiasorleri
I [_] Esitleme Sorunlan [50)
@ Giden Kutusu
/) Gorevler
M8 Ganlak
(3 Infected ltems
&3 Tigili Kisiler
\o | Notlar
[ g Onemsiz Elektronik Posta [159]
85| Onerilen Kisiler
U RSS Akislar

] Takvim

[» Ortak Klasorler - BDirektorlugu@bezmialem.ed

i Qutlook Veri Dosyasi



Yeni Klasor Tanimlama Ve Kural ile iliskilendirme

p
Kurallar ve Uyarilar

E-posta Kurallan l Uyarilar Yonet

B

ula: | Gelen Kutusu [bilgislem@bezmialem. edu.tr]

Depistir + 53 Kopyala. >< Si @

i Calistr... Segenekler

=]

Kural olusturmak icin “Yeni Kural” digmesini secin. ——

x|

Kural a|

[[IRrsS

rdda Eygu[apd!) | Eylemler

Kural §iﬁifbazn
Sablondan veya bos bir kuraldan basla
1. Adi: i sablon secn =
Diizenli Kal

i ™ Birisinden gelen iletileri bir Kiasére tasi

)

L3 Konusunda belirli sozciikler bulunan iletileri bir Kiastre tasi

L3 ortak gruba gonderilen iletileri bir Kiasore tagi

¥ Birisinden gelen iletileri iziemek icin bayrak ata

13 Belirl tiirdeki Microsoft InfoPath formlarin bir kiasére tasi

E} Belirli bir RSS Akigindaki RSS 6gelerini bir klasdre tas
Giincel Kal

2. Birisinden gelen postalar Yeni Odie Uyarisi Penceresinde Géster

) Birinden ileti aldiiimda ses ckar

a Birisinden ileti alddmda taginabilir ayaitma uyari génder.
Bos bir kuraldan basla

= Aldigm fletilerde kurah uyaula

=1 Gonderdigim iletilerde kurali uygula

\_

2. Adim: Kural agklamasini diizenleyin (alt gizili bir degeri tklatin)

Tleti ulastktan sonra
kisi veva ortak arup tarafindan génderilen
iletiyi belirtilen klasérine tagi

ve daha fazla kural islemeyi durdur

Ornek: Yoneticimden gelen postalan Yiiksek Onem klasoriime tas:

[ Tleri > ][

Son

—

BEZMIAL

Acilan pencerede Yeni kural tiklanip belli
kisi yada kisilerden gelen, konusunda ya
mail iceriginde belli sdzclkler iceren yada

gonderilen  maillerde c¢asitli  kurallar
olusturulabilir
Belirli  bir  kisiden gelen  mailleri
klasor ile iliskilendirme ornegini
detaylandiracagiz.



[Rv)

Kurallar ve Uyarilar

E-posta Kurallan | Uyarilan Yénet

Yeni Klasor Tanimlama Ve Kural ile iliskilendirme

==

Degisiklikleri bu klasére uygula: | Gelen Kutusu [bilgislem @bezmialem. edu. tr]

BEZMIALEM

VAKIE UNIVERSITESI

Kural sihirbazinin 2. adiminda belirtilen kisi yada ortak grup yazisi tiklanir adres defterinden
kural olusturmak istedigimiz kisi veya kisi gruplari secilip tamam tiklanir.

gistir v 153 Kopyala... X;\ a v

'

|Kural (gésterilen srada uygulandi) | Eylen

| Kural Adresi

Kural olugturmak igin "Yeni Kural” diigmesini segin,

Kural Sihirbazi

Sablondan veya bos bir kuraldan basla
1, Adim: Bir sablon secin
—]  DiizenliKal
Kural .3 Birisinden gelen iletieri bir Kasére tas
L{aj Konusunda belirli sozcikler bulunan iletileri bir kiasére tagi
L(’j Ortak gruba gonderilen letileri bir Kasore tasi
Y Birisinden gelen iletileri izlemek igin bayrak ata
(23 Belirl tiirdeki Microsoft InfoPath formlanmi bir Kasére tasi
LB Belirli bir RSS Akisindaki RSS d@elerini bir klasore tag
[Irs Giincel Kal
5, Birisinden gelen postalan Yeni Ode Uyansi Penceresinde Gosts
) Birinden ileti aldi@mda ses akar
ﬂ Birisinden ileti aldigmda taginabilir aygitma uyan génder.
Bos bir kuraldan basla
4 Aldigm iletilerde kurah uygula
=1 Gonderdigim iletilerde kural uygula

Ortak
rsonel
{siler

2 Adim: Kural agklamasini diizenleyin (alt gizili bir degeri hldahn)i
| Tleti ulagtktan sonra

kisi veya ortak arup tarafi
iietiyi belirtien kiasorine tast
ve daha fazla kural islemeyi durdur

Ornek: Yoneticimden gelen postalan Yiiksek Onem klasori

caad (@) Tiim s res Defteri
N a @ a Sonudan-Genél A&res Listesi

=

[ Adi Z 3 Unvan Bolim E-posta Adresi l
§ Asuman Tiysiiz Bilgi Islem Egitim Uzmani Bilgi Islem Direktorliigi atuysuz@bezmiale »
& AvhanDa Yaziim Destek Uzmani Bilgi Islem Direktorligi adaIak@bezmiaIerrr
BilgeElcin. Bilgin: @b.[

BDirektorlugu@be;

BilgiGuvenligiKo

Busra,Bilgi@bavu.,
Bilgi Islem Direktorliidii CTerzi@bezmialem
Bilgi Islem Direktorliidii EFirat@bezmialem
Bilgi Islem Direktorligi GYILDIZ2@bezmia
Bilgi Islem Direktorligi aguler @bezmialem
Bilgi Islem Direktorliiii htezcan@bezmiale

hbilgic@bezmialem|
HPolat@bezmialer|

Bilgi Islem Direktorligi

Bilgi Islem Direktorligi HSen@bezmialem.| =
Bilgi Islem Direktorliidii irahat@bezmialem
KBilgi@bezmialem.,
Radyoloji Anabilim Dali mbilgin@bezmialen
Bilgi Islem Direktorliigii mbulut@bezmialen
Bilgi Islem Direktorliidii emin.aydin@bezmi
Bilgi Islem Direktorligi MEraslan @bezmial
Melike.Bilgin@bavt
Isyeri Hekimi mbilginc@bezmiale
Bilgi Islem Direktorliidii mgul@bezmialem.
Bilgi Islem Direktorligi MDogan @bezmiale
Bilgi Islem Direktorligi nurullahy @bezmial
Bilgi Islem Direktorligi ocini@bezmialem.e
Bilgi Islem Direktorliidii ukirez@bezmialem
Bilgi Islem Direktorlidi vgercek@bezmiale ™

@ Bsra Big 4

& CerenTerzi Stajyer

& Esra Frrat Stajyer

& Gokhan YILDIZ Hastane Bilgi Islem Sorumlusu
& Giirkan Giiler Bilgi Islem-Yardim Masasi

& Hakan Tezcan Sistem ve Network Uzmani

& Hale Bilgic

& Halil ibrahim Polat Donanim ve Network Uzmani
& Hamide Sen Stajyer

& Ismail Rahat Yazlim Destek Ekip Lideri

& Kituphane Bilgi

& Mehmet Bilgin Yrd. Dog. Dr.

§ Mehmet Bulut Yazim Destek Uzmani

& Mehmet Emin Aydin Hastane Bilgi Islem Midirii

& Mehmet Eraslan Stajyer

& Melike Bilgin

& Mesut Bilging Uzm. Dr.

& Mevlit Gl Donanim ve Network Uzmani
& Murat Dogan Donanim ve Network Takim ...
& Nurullah Yimaz Donanim ve Network Uzmani
& Oguzhan Cini Yazlim Destek Uzmani

§ Udur Kirez Bilgi Islem Direktorii

& Volkan Gergek Network ve Sistem Sorumlusu
< 1

\ 5 ;

[ Kinden=> ] Bl fslem Direktorluii




Yeni Klasor Tanimlama Ve Kural ile iliskilendirme

Kurallar ve Uyanilar

| E-postaKuralan | Uyarfan Yanet

Degisikiikleri bu Klasore uygula:

| Gelen Kutusu [bilgislem @bezmialem. edu. r]

Kural Sihirbazi ]
Sablondan veya bos bir kuraldan basla
1, Adm: Bir sablon segin "
—| | DiizenliKal
Kural "} Birisinden gelen iletilri b Kasre tag
u?j‘ Konusunda belirli s6zcikler bulunan letileri bir Kiastre tagt
Ortak gruba gonderilen iletileri bir Kastre tagi
Y Birisinden gelen iletileri izlemek icin bayrak ata
23 Beliritirdeki Microsoft InfoPath formlarin bir Kiasére ta Kurallar ve Uyanlar X
25 Belii bir RSS Akisndaki RSS 6delerinibir Kiasore tasi | gir kasér secin: ]
[Irg quﬂ . 4 [ BDirektorlugu@bezmialem.edutr || | T
. Birisinden gelen postalan Yeni Oge Uyarisi Penceresinds 9 lﬂ},
W) Birinden ileti aldgmda ses gkar Intal
ﬂ Birisinden ileti aldidmda taginabilir ayaitma uyari génden -
Bos bir kuraldan basla g
= Adm et [} Gonderilmig Ogeler
jgm letierde kurah uygula R
Pk #=1 Gonderdigim iletlerde kura uygula @ Silinmig Ogeler 0
%ersonel L3} Giden Kutusu |
| Kigier ) Gorevler "=
2. Adim: Kural agklamasini diizenleyin (alt gizili bir degeri tklatin §? Pl b=
[ Infected ltems
flet ulasuktan sonra &3 igil Kisil
IQI Islem Dwektorlug tarafindan génderilen & gl Rigller
€7 et b Notlar '
< | 1
Ornek: Yoneticimden gelen postalan Yiiksek Onem klasériime tasi
— Iptal < Geri L Tleri > ] [ Son ]

Kur E3Kopyala... Xsl | & .. Segenekler
|Kural (gosterilen srada uygulandi) |Eylemler \ &
Kural olusturmak icin "Yeni Kural” diigmesini segin.

I |[&_F |[Al
alena]s

BEZMIALEM

VAKIE UNIVERSITESI

Kisi secimi tamamlandiktan sonra yine
2. adimda ki klasor secimi yapilir. Agilan
menlde yeni olusturulan klasor secilir
ve tamam tiklanir.



Yeni Klasor Tanimlama Ve Kural ile iliskilendirme

Kurallar ve Uyarilar

E-posta Kurallari | Uyarilan Yénet |

=

Dedisiklikleri bu klasre uygula: | Gelen Kutusu [bilgiislem@bezmialem.edu. tr] E
@!eni Kural... |Kural Degistir ~ X si & w Kurallan Simdi Calistr.., Secenekler
| Kural (gésterilen sirada uygulandi) |Eylemler [
Kural olugturmak icin “Yeni Kural™ digmesini secin.
S ——
Kural Sihirbaz: 3

Sablondan veya bos bir kuraldan basla
1. Adim: Bir sablon secin

Kural agklamas: (dizenlemel

[T1RrsS Akislarindan yiiklene|

Diizenli Kal
™} Birisinden gelen iletileri bir kiasére tasi
L™} Konusunda belirli szctikler bulunan iletileri bir Klasre tast
*3 Ortak gruba gonderilen iletileri bir klasore tasi
Y Birisinden gelen iletileri izlemek icin bayrak ata
13 Belirli tiirdeki Microsoft InfoPath formlarini bir kiasére tasi
L3 Belirli bir RSS Akisindaki RSS 6elerini bir klasére tasi
Gincel Kal
. Birisinden gelen postalar Yeni Ode Uyanisi Penceresinde Géster

) Birinden ileti aldigimda ses ckar
a Birisinden ileti aldigimda taginabilir aygibtma uyan gonder.
Bos bir kuraldan basla

n Ortak Klasorler
ersonel Adres Listesi

Kisiler

L aldigm iletilerde kurah uygula
=1 Gonderdigim iletilerde kurali uygula

. Adim: Kural agklamasini dizenleyin (alt gizili bir degeri tklatin)

Bilgi Islem Direktorliquitarafindan génderilen
iletiyi Deneme klasérine tasi
ve daha fazla kural islemeyi durdur

Ornek: Yoneticimden gelen postalan Yiiksek Onem klasoriime tasi

i iptal < Geri

=)

Klasor seciminden sonra gonderen
kisi ve ilgili klasor iliskilendirmistir.
Son butonu  tiklanarak  kural
olusturulmasi tamamlanir.

Kuralda belirtilen kisi yada Kkisiler
tarafindan gonderilen mailler iliskili
klasore otomatik disecektir.



Yeni Klasor Tanimlama Ve Kural ile iliskilendirme

Kurallar ve Uyanilar |E|
E-posta Kurallar | Uyarian Yonet "
» Z
Dedisikikleri bu Klasdre uygula: | Gelen Kutusu [bilgislem@bezmialem.edu. r] [ﬂ
ﬁ YeniKural... KuralDegistr 53 Kopyala... X SI 4 ( Kurallan Simdi Calistr. .. S%ekler
v TRural (gosterilen sir uland;) L | a
YT A O TR
Q Bilqi Islem Direktdrligti 1 13 x
Kurallan Simdi @
(;ahshnlacak kurallar segin: 2
V! Bilgi Tslem Direktoru R
Kural agklamas: (dizenlemek icin alt ¢izili bir degeri tklatin):
Tleti ulastktan sonra
Bilgi islem Direktdrliidi tarafindan gonderilen
iletiyi Deneme klasorine tag
ve daha fazla kural ilemeyi durdur [ e J [T(.im SecileriKaldr
[71RSS Akislarindan yiklenen tiim iletilerde kurallan etkinlestir @ra! fipe
Iletiye uygula
"Bilgi Islem Direktorligi” tarafindan gonderilen
iletiyi "Deneme” kiasdriine tas!
E ve daha fazla kural islemeyi durdur 4
1 Ortak Klasorler Calisma Klasorii: 1
' Gelen Kutusu
srsonel Adres Listesi
Kisiler || Alt kiasorlerle birlikte
Kural uygulanacak hedef: | Tim fleti B
A\ |smdcastr |} Kepat |

Gelen klasorindeki kurala uyan
dosyalarin iliskili klasore tasinmasi
icin kural olusturulduktan sonra 1
defaligina mahsus Kurallari Simdi
Calistir secimi yapilarak olusturulan
kural secilir ve calisma klasoru
olarak Gelen kutusu secilir.

Simdi calistir butonuna basilarak
Gelen kutusundaki kurala uyan
maillerin ilgili klasére tasinmasi
saglanir.



........

Kurumsal Mail hesabina Kisisel imza Eklenmesi

|
E-postailetileriniz icin kisisel imzalar olusturabilirsiniz. Kisisel imza karsinizdaki

kisinin sizinle etkin iletisim kurabilmesi icin gereklidir. Kurumsal imza formati
olusturabilmek icin http://www.bezmialem.edu.tr/imza/ adresine giriniz.

yaziniz.
Boliim :

Dahili : Omek : 1111 c {@bezmialem.edu.tr

Lokasyon : EEIEERESITr:

BEZMIALEM ¢

llgili alanlara bilgileri doldurarak Tamamla butonuna basilr.


http://www.bezmialem.edu.tr/imza/

Kurumsal Mail hesabina Kisisel imza Eklenmesi

On izlemede imza olusur ayni anda E-posta alaninda belirttigininiz kurumsal mail
adresine imzaniz gonderilir.

BEZMIALEM

VAKIF UNIVERSITES!

yanmz,
BOIGm :

P raxuites oogem
Dahili : Omek : 1111 : _ @bezmialem.edu.tr

BEZMIALEM ¢




Kurumsal Mail hesabina Kisisel imza Eklenmesi lejimZ-MlALEM
|

Outlook guvenlik nedeniyle mail olarak gonderilen imza resminin ytuklenmesini

engelleyecektir.
Resimleri karsidan ylkle secenegi secilerek imza resminin gézikmesini saglayiniz.

MAIRL IMZA - Bety (HTI

J 3 & 9w
BEEE | oot | o
- LAY dim onets M Kuraliar *
& Yoksay x — —*” . % Toplanty - 4 Veldnet yardmm.. i Yonetictye X J 1 3 B
33 Ekip Epostan  Bat T 98 OneNote - 'J'
Onemuic > Yonitis Tusung Bet B Dider » : > Tap Okunmadi  Kategorilere
& - Yanitia ¢ Oig & Yondla ve 54 o Yerw Ofugtus - 2 2] Oytemier = Otyend laretie Phevips

Yantla Hch Adwmiar Tas Etiketie

© Renmben yulemek spn buray tikdatin. GaMging korumays yardma oimak ign Outiook, bu letidels ban resimierin otomatik olarak yukienmesini engelieds

Kmder: Root User <bichslenm Shemmslenm odu. b > Resimlen Karpdan Y{kle
Kime Ayhan Dakak Qtomatk Karpdan Yukleme Ayardanm Degugtir
Bilge

Konu MANL MZA Gondereni Guvendir Gonderenler Listesine Ekle

Soermisiem.edutr Btk Alanim Guvenilir Gonderenier Listesine Eile

Mail imza

=)

Bezmdlem Universites: imza e-postas:



‘AAAJAAL,A AAAAAAAAAAAA

Kurumsal Mail hesabina Kisisel imza Eklenmesi BEZMIALEM

Gonderilen resmi, imza tanimindaki ilgili alanlara yapistirmak icin kopyalayiniz.

Kimden: RootUssr <higisiemBbarmialem.edu.br>
Kime. Ayhan Dalak

Bilgt

Konw  MANL IMZA

Mail imza

BEZMIALEM € 1|
c : <A Kgpysts

Bozmidlem Universitesi imza #-postas! Resim Olorak Kdygiet...
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Kurumsal Mail hesabina Kisisel imza Eklenmesi BEZMIALEM

Dosya => secenekler => posta adimlari izlenerek imzalar ekranina geliniz.

Cutlook Seqeneider I ==
el [+ ] Clusturdugunuz ve aldsgina iletilerin ayarlanm degigtinin
Paita
Talkwvim et olugtus
Kiyiiey = Befiler igin duienleme ayaripnem defijlicin | Dusenisyg Seceneklen.. | E
Garedler Betileri bu bigimde olugten | HTRL - |
Motlsr ve Gunhik
| Géndermeden Snce her Taman yasma denetbe | vagim mmummmm_
A4S
W] Yanutleme weya ilebme Jirainds a5gin et melnin pekaay
RAabil &g
D ﬂ Betilerde imza obugtunan veya imzalan degdigtivin L _ |
aeligmig
Serids Crelleghar ﬂ WVarsaylan yazi tiglen, g6, pemk we arks planlan dedigtirmek igin ileti domegini Eullanin, l Beti Qrnadi we Vaz Tiplher.. _I

Hizli Erigim Adrad O uibadi
Chutiook bbimebernd
Eklertibes

j— Cicuma Balma i lullamihircen Sfelerin okundu slafak ijanstlonme parbomsini S2elleghinn.
]

lven BerkeTi L Duma Boimesi.. ]

leti abima

Fena deti geldidinde:

E | Seg piksr
| Eare igaretgigin keid Baf ddre agins dagighin
¥ Goirew pubudunds gar imgesi goster

| PAmzsGshl Uyans Gordrtdle Mlasauitu Lyarniis Aparismn..
| Hak Eorumals iletilerde Sniglemeyi etianlegtic [Ped cimans etkileyebilin

Kafnugims Temislerme

% Temizlermis odeler bu kiastre gidecei: [ Gozat.. | - |
Tamam Iptal ]




A

2 (=) |

!
ILI-\};H \
Enfen||
/
ll \}

E

Kurumsal Mail hesabina Kisisel imza Eklenmesi BEZ ALEM

—_

Yeni butonuna tiklayiniz ve imzaniza bir isim belirleyiniz. Kopyaladiginiz resmi 2.
adimdaki alana yapistiriniz. ‘“Varsayilan imza se¢’” menusu altindan olusturdugunuz

imza adini seciniz. Islemleri tamamladiktan sonra, yeni maillerde yada yanitlanan
maillerde imzaniz ¢ikacaktir.

Imizalar ve Meti ﬂ'rnegi

o=
E-pagta Imzas Iﬁfﬁdﬂthﬂl‘ﬂtﬁ -
Dlzerlenscek imzay secn Varsaylan imzay seg
i | Epostahesabi: |pyoesiem@bezmislem.edu.tr [~
e etler: [— E‘\
1 Yarvtoe fletienier: oo B
P Y =
s Lr]"_ui !Huyd:i | [ Yeniden Adiandr | 3 "(
imzay dizenie :
Al o [+l g T a oometk  [~]|[F] & B | sdkervizt | @ B,

Ali Ahmet | T akiiltesi - Do
lIlIlI': :': :l lllll

.................

BEZMIALEM ¢

-

“ﬂ:rna'.lc EI!.’,II'I'I|EI'II:|IFI'I1E5IFII Koru (K] rﬂ‘ﬂﬂﬂ ] [ Iptal ]
Sq TFaragrar...
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Takvim Randevusu Olusturma BEZMIALEM

Randevular, takviminizde zamanladiginiz ve baskalarini davet etmeyle ya da

kaynak ayirmayla ilgisi olmayan etkinliklerdir.
Takvim'de Giris sekmesindeki Yeni grubunda, Yeni Randevu'yu tiklatin. Ya da

takvim kilavuzundaki bir saat blogunu sag tiklatip Yeni Randevu'yu
tiklatabilirsiniz.

: I e
2257 ss3s =
| Has BT

ENRns

Yeni % Yeni Yeni
Randevu Toplanti Ogeler~

Yeni

Klavye kisayolu Bir randevu olusturmak icin CTRL+UST KRKT+A tuslarina basin.



Toplanti Planlama BEZMIALEM

Toplanti baskalarini da iceren, konferans odalari gibi kaynaklari da icerebilecek bir
randevudur. Toplanti isteginize gelen yanitlar Gelen Kutusu'nda gorundr.

Yeni Ogeler menuisiinden Toplanti secenegi ile yada Ctrl + Shift + Q tus kombinasyonu ile
toplanti olusturma ekrani acilabilir.

—]
| ] = i Yoksay 23 Tas: ? o
L@ i! i).;’ _$ EToplantl i e o
43 Temizle ~ 34 Ekip E-postasi v
Yeni | Yeni Yeni " : Yanitla Tamand  Tlet @, Diger~v |~ ¢ Sil :
E-posta|Ogeler~|| Toplanti | & Onemsiz ~ Yanitla g Yanitla ve i i
L {- JJ E-posta lletisi Yanitla Hizli Adim
Ara: Gelen Kutusu (Ctrl=E) ,0
Toplant: = — ' — ST
puzenleme Sekli: Tarih En yeni en ustte et
83 R
I | Toplant: (Ctrl+Shift-Q)
LT;]_ & Gorev ! =
== @3 Metin lletisi (SMS) ) PSIKODER 18:39
‘ = o e o PSIKODER: Prof. Dr. Cengiz Gilec'in Son Kitabi 'Bir Te...
o] | Su Oge Kullanilarak E-posta Iletisi » | it e S b s
7 - -] Haber Moderatorii 16:26
La| Diger Ogeler ’ YENI SERVIS SOZLESMESI 0
>3 [B wLncToplantis: @ Microsoft Outiook 10:15
U= Giden Kutusu ' Teslim edilmez MAIL IMZA 0
<] Gorevler @& Microsoft Outiook 10:14
Sd Gunlok Teslim edilmez MAIL IMZA U
_J Infected Items @& Microsoft Outlook 10:14

84| Tigili Kisiler Teslim edilmez: MAIL IMZA @



Toplanti Planlama

BEZMIALEM
(S

Toplanti talebi iletilecek kisi yada kisiler secildikten sonra toplanti konusu ve toplanti yeri
doldurulur. Toplanti gin ve saat bilgisi girildikten sonra ihtiya¢c duyulursa detay belirtmek
amach mail alanina detaylar yazilip gonder butonuna basilir.

HHd9 O« @ |-

Yillik degerlendirme Toplantisi -

Toplanti

Yilik Degerlendirme gerceklesecektir.

@ Daha fazla bilgi: Bilgi Islem Direktsrliaga.

BEESES | Toplant Ekle Metni Bicimlendir Gozden Gegir o @
Tak =t [ Adres Defteri j 2 | % €
x ; o :j E ,-) E\\i a B e = Farkh Goster: [Ji] Mesgul - {\ ’@ 2 - ‘~—,;
£ et ~ = 8, Adlan Denetle ?
Sil Randevu|Zamanlama Lync Cevrimici | Daveti A Animsatic: 15 dakika ~ Yinelenme Saat | Oda Kategorilere Yakinlastir
Q OneNote | | | Yardimasi Toplantis Toplanti Iptal Et &3 Yanit Secenekleri ~ Dilimleri [Bulucu Ayir ~ 3
Eylemier Goster Lync Toplantisi| TeamViewer Katihmailar Secenekler Etiketler Yakinlastir
nti icin davetiye gonderilmedi. Oda Bulucu i
mden: bilgiislem@bezmialem.edu.tr 4 Arahk 2013 » =
Kime | Bilgi Islem Direktorligii; 1 Pt Sa Ca Pe Cu Ct Pz
nu: [Yillik degerlendirme Toplantisi } 25: 26 = 1
Sewisran il izl it el ki 2312 i5sile T8
num: |Bligi Islem Toplanti Odas! - Odalar... 9 10 11 @313 14 15
................................................................................................................................................................................................................................. 16 17 18 19 20 21 22
Baslangic saati:  |31.12.2013 Sal - | [15:00 ~ | [ Tam gin olay :z ;i 2526 27 28 29
Bitis saati: }31.12.2013 Sal - ‘ 16:00 v
) =1|| [ i [ ]zapf [ Dasok
+ [l G
e Uygun bir oda secin:

Yok

m

Onerilen saatler:

08:00 - 09:00
Cakisma yok

08:30 - 09:30 |
Cakisma yok

09:00 - 10:00
Cakisma yok

09:30 - 10:30
Cakisma yok

10:00 - 11:00 =
Cakisma yok




Toplanti Planlama

Toplanti talebi gdonderilen kisilere Kabul Et,Belirsiz, Reddet ve uygunluk durumuna gore Yeni
Zaman Teklif Et secenekleri ile toplanti detaylarinin bildirimi iletilir.

\
(/ Kabul Et v | 2 Belirsiz v | X Reddet v | 5 YeniZaman Teklif Et *)| I Takvim...
\

| Yillik Degerlendirme Toplantis:
Bilgi islem DirektsrlGga
© Lutfen yanit verin.

Gerekli: Avyhan Dalak
Zaman: 31 Arahk 2013 Sal 15:00-16:00
Konum: Bllgi Islem Toplantl Odasi

| 31 Aralik Sali A']
: =
1500 {Yillik De§erlendirme Toplantist
Bllgi Istem Toplant: Odass s
Bilgi Islem Direktoriaga '
| e e A R S B R L e S S A Fe D o B S A S St S B —
1699 | =]
I |
17 | I~

Yilhik Degerlendirme Gerceklesecektir.

>

m irk. ..
% BEZMIALEM e

Bu eposta ve muhtemel eklerinde verilen bilgiler sadece gonderilen kisive ozel ve gizlidir. Bezmmalem Valaf Universitesi bu mesajn iceriZi ve ekleri ile ilgili hicbir hukuki sorumluluk
kabul etmez Yetkili aha dezilseniz, bu mesajdaki herhanei bir bilginin herhangi bir sekilde ifsa edilmesi, kullamilmas:, kopvalsnmas: vayilmas: veva mesajin icerii ile ilgili olarak
herhangi bir islem vapilmas: kesinlikle yasaktir Bu durumda hemen mesajn mdericisini bilgilendiriniz ve mesaj sisteminizden siliniz Bernsialem Valkaf Universitesi olarak
elelktronik mesajlar Gzerinde vapilmms berhangi bir degisiklik veya sonudan ile e-posta mesajlanndaki hata ve'veva eksiklikten, virds icermesinden ve bilgisavar sisteminize verebileceZi

herhangi bir zarardan sorumluluk kabul etmeyeceSimizi de bildinriz <<

This eemail and any informsation included within any attached document are private and confidential and intended solely for the addressee. Bexmualem Valaf University does mot
accept any legal responsibility for the contents of this message and any attached documents. If you are not the intended addressee, it is forbidden to disclose, use, copy, or forward any
information within the message or engage in any achivity resarding the contents of this message. In such case please notify the sender and delete the message from your system
immediately. Bezmialem Valaf University also states that it shall not accept any legal responsibility for any amendments made on the electronic message and the outfcome of these
amendments. as well as any error and/or defect, virus content and any damage that may be given to yvour system




innnnnnm,’nlj"_“‘_l.'m; AMAAS
Toplanti Planlama BEZMIALEM
Randevu talebi iletilen kisilerin talebi kabul etmeleri ,reddetmeleri yada farkli bir zaman
teklif etmeleri durumunda toplanti talebi olusturan kisiye otomatik bildirim maili gelecektir.

écepted: Yillik Degerlendirme ToplantlsD
Ayhan Dalak

© Katilan bu yaniti gonderdikten sonra toplanti guncellestirildi.
Ayhan Dalak bu toplantiyi kabul etti.

31 Arahk 2013 Sah 15:00-16:00 (UTC+=02:00) Atina, Bukres.
um:  Bllgi Islem Toplantt Odasi

\ % BEZMIALEM Once Sagi....

Bu e-posta ve muhtemel eklerinde verilen bilgiler sadece gonderilen Lisive ozel ve gizlidir. Bezmialem Valaf Universitesi bu mesajm icerizi ve ekleri ile ilgili hicbir hukuki sorumluluk
kabul etmez Yetkili aha degilseniz. bu mesajdaki herhangi bir bilginin herhangi bir sekilde ifsa edilmesi, kullanilmas:, kopyalanmas:, yvavilmas: veya mesajin icerigi ile ilgili olarak
herhangi bir islem yapilmas: kesinlikle yasaktir. Bu durumda hemen mesajin gondericisini bilgilendiriniz ve mesaji sisteminizden siliniz. Bermialem Vakif Universitesi olarak
elektronik mesajlar Gzerinde yvapilnny herhangi bir degisiklik veya sonuclan ile e-posta mesajlanndaki hata ve'veya eksiklikten, virds icermesinden ve bilgisayar sisteminize verebilecegi
berbangi bir zarardan sorumluluk kabul etmevecezimizi de bildiriniz <

This e-mail and any information included within any attached document are private and confidential and intended solely for the addressee. Bexmialem Valkaf University does not
accept any legal responsibility for the contents of this message and any attached documents. If you are not the intended addressee, it is forbidden to disclose, use, copy, or forward any
information within the message or engage in any activity regarding the contents of this message. In such case please notify the sender and delete the message from vour system
immediately. Bermialem Valaf University also states that it shall not accept any legal responsibility for any amendments made on the electronic message and the outcome of these
amendments, as well as any ervor and/or defect. virus content and any damage that may be given to your system.



BEZ
(G
Bircok kisi yapilacak islerin listesini bir kagida yazar veya elektronik tabloda saklar, ya da bu
iki yontemi bir arada kullanir. Microsoft Outlook programinda, degisik listeleri bir listede
birlestirebilir, animsatici kullanabilir ve gorev ilerlemesini izleyebilirsiniz.

Gorev Olusturma

Gorevler'de Giris sekmesinin Yeni grubunda Yeni Gorev'i tiklayiniz. Yeni 6geler menisiinden
GoOrev secenegini secerek ya da Ctrl + Shift + K tus kombinasyonlari ile gérev olusturma
ekrani acilr.

e

\ [y {74 Yoksay x M N 23 Tase ? i Yoneticiye ) S ¢ N4 = e
W | | A \ ¥ ) EToplantl g Tase ? bap y N [N [ | [
V| Qg L3 _ : b=
j 45 Temizle » 3 34 Ekip E-postasi J Bitti —J *—/ “'J “J
Yeni | Yeni Yeni _ Sil Yanitla Tamana  llet &, Diger ~ S B 0 = Tasi  Kurallar OneNote | Okunmamis/Okunmus Kategorilere Izle
E-posta ‘Qg_e!_ef,f_l Toplanti & Onemsiz ~ Yanitla w =g Yanitla ve Sil 7 Yeni Olustur 02 2 % Ayir A
\{ 31 E-posta lletisi Yanitla Hizh Adimlar x Tas! Etiketler
> Sik K [
] *ﬁ Randewu Ara: Gelen Kutusu (Ctrl+E) pel : revizyon
E Toplanti , 3 § -
adak Duzenleme Sekli: Tarih En yeni en Ustte - Kalite Yé')netim Birimi

1]

4 BDin /] Ayhan Dalak 00:00 anh: 09.12.2013 Pzt 10:29
‘L:, Task Request: E-order Projesinin Tamamlanmasi ! U Kime: all2

O3 Metin Dietisi (SMSYYeni Garev (Ctrl=Shift+K) . e
L_)j 3 Y§lik Degerlendirme Toplantisi
= 3u Oge Kullanilaf|  yen; bir garev olusturun. Per 18:39
= Diger Ogeler - * Prof, Dr. Cengiz Gilec' (itabi ‘Bir Te... v 2o AT R T T | DA T =
5] Prob DriCengGlletin Son Kiabp Blte Asadida yazili olan dokiimanlar kaydedilmistir edilmistir. Ilgili dokiima
> [_E Lync Toplantisi -] Haber Moderatérii Per 16:26 ulasabilirsiniz
LQ Arama miasorrern YENI SERVIS SOZLESMESI (U] &
i3 Giden Kutusu @2 Microsoft Outiook Per 10:15 Vi
= g : ; i Calismalar...
[ Infected Items Teslim edilmez: MAIL IMZA 0} Y C 5
L@l Onemsiz Elektronik Posta [159] @& Microsoft Outlook Per 10:14
LE) RSS Akislan Teslim edilmez: MAIL IMZA 0
> Outlook Veri Dosyast @ Microsoft Outiook Per 10:14 Vezne iglleyis prostdiirii : http://vakifnet/docs/GMH-PR-02%20VEZNI
Teslim edilmez: MAIL IMZA (U]
@& Microsoft Outiook Per 10:14
Teslim edilmez: MAIL IMZA (1) o —
]
” ‘““‘!fh'h_"“" Once Sogirk
% BEZMIALEM
4 Carsamba 8
|4 Rektorlik - Yazi Isleri Madarlaga Car13:14
E-posta gonderiliyor: $22C-113121111530 0
Bu e-posta ve muhtemsel eklerinde verilen bilgiler sadece gonderilen kigive ozel v
4 Sah kabul etmez Yetkili aha degilseniz, bu mesajdaki herha:
(-4 Kutuphane sal13:30 berhangi bir islem yapilmas: kesinlikle yasaktr. Bu duru

elektronik mesajlar izerinde yapilnns herhangi bir degisik

VAKT. FRAFR AR I ool AL ol S oo A i



Gorev Olusturma BEZMIALEM

Acilan Gorev olusturma ekranindan Gorev Ata secimi yapilarak ekrana gorev atacak kisi
alanin eklenmesi saglanir.

FlED &« 9| Adsiz - Gorev = = 2
 Dosya_ | IeTITY Ekle Metni Bicimlendir Gozden Geg

@
H X 3 8 (A% o mE & oz«

4 | ¥ Yiksek Onem Dizeyi
Kaydet Sil Tlet OneNote Gorev |Aynintilar | Tamamlahdi Gorev Durgm Raporu  Yinelenme Kategorilere Izle g N Yakinlastur
ve Kapat ; Olarak Isgretle  Ata onder Ayir v v § Dasuk Onem Duzeyi
Eylemler Goster Gorevi Yonet Yinelenme Etiketler Yakinlastir

Baslangic tarihi: ‘Yok

v | Durum: lBaslatllmamng

Son tarih: | Yok ~ | Oncelikc |Normal v Tamamlanan %: | %0 =

[] Animsatici Yok Yok ~ | 4¢ sanhibi: Ayhan Dalak
inl
N

[4




Gorev Olusturma BEZMIALEM

Gorev atacak kisi bilgisi, gborev aciklamasi, baslangic ve bitis tarihleri girildikten sonra gerek
duyulmasi halinde gorev detaylari mail alanina yazildiktan sonra gonder butonuna basilip

gorev atanir.
E-order Projesinin Tamamlanmasi - Gorev = = 2

p
D9 0+ % |s
. Dosya  IEE1230 Ekle Metni Bicimlendir Gozden Gegir a o

H‘ x N‘ Z ‘/‘]—] BE}ZJ ﬁ @ O H Y [;j ?uzkeslek Onem Dﬁzeyi] Ci
G s

Kaydet Sil OneNote arev |Aynintilar Atamayi Adres Adlan Yinelenme Kategorilere Izle T — | Yakinlastir
ve Kapat Iptal Et Defteri Denetle Ayir - § Dasak Onem Duzeyi
Eylemier Goster Gorevi Yonet Adlar Yinelenme Etiketler Yakinlastir
Kimden ~ bilgiislem@bezmialem.edu.tr
% = =
kime... (|Biai fslem Direktoriidi; \
Gonder -
nu: IE-order Projesinin Tamamlanmasi [
Baslangic: [01.12.2013 Paz ~ | Durum: ‘Baglatllmamls ‘ =
Son tarih: |30.12.2013 Pzt ~ | Oncelik: [Yﬁksek v | Tamamlanan %: 90 =
Bu gorevin guncel bir kopyasint gorev listemde tut
Gorev tamalandiginda bana durum raporu gonder
i %
-




Gorev Olusturma

GOrev atanan ve atayan kisinin gorevler menusunden gorevler takip edilebilir. Gorev atanan
kisi gorevi tamamlamasi durumunda gorevin yanindaki kutuyu isaretleyerek tamamladigini
belirtir.

4 Gorevlerim £

Ara: Gorevler (Ctrl+E) pel
Y Yapilacaklar Listesi = 3
3 Gorevler s [} Konu Bitis Tarihi Kategoriler B50 e
5 Yeni bir Gorev eklemek icin buray tiklatin

& Gorevier

7| Gérevier (1) g ¥, [ E-order Projesinin Tamamlanmast 30.12.2013 Pzt N
|/~ Posta
4] Takvim
8=| Kisiler

/| Gorevier )
7




Gorev Olusturma

Tamamlandi olarak belirtilen goérevin bildirimi gorevi atayan kisiye otomatik olarak
disecektir.

@5 Yok = P o= Toplanti |13 Vakifnet yardim ... 5 Yoneticiye 53 [ Kurallar © 7) a" & Bul Q
oksay x & —& 4 R ey 31 Ekip E-postast o Bitti - SN OneNote J o Y & > >

Tliskili
Onemsiz~  Sil Yanitla Tamana  Tlet Diger ~ = iy i = Tas! Okunmadi Kategorilere Izle Cevir Yakinlastir
& Yanitla -] =g Yanitla ve Sil Z Yeni Olustur v - 2 Eylemler ~ | Ojarak Isaretle Ayir~ ) =2 lg s
Sil Yanitla Hizli Adimlar ] Tast Etiketler ] Duzenleme Yakinlastir

Yuksek onem dizeyinde gonderilmi
izlenen bir konusmanin parcast. Ilis
Kimden: Bilgi Islem Direktsriuga

Kime: Ayhan Dalak

Bilgi:

Konu: Task Completed: E-order Projesinin Tamamlanmasi

li tam iletileri bulmak veya isaretlenen asil iletiyi bulmak icin buray: tiklatin.

Subject: E-order Projesinin Tamamlanmasi
Priority: Yiksek

Start date: 01.12.2013 Paz
Due date: 30.12.2013 Pzt

Status: Tamamlanmis

% Complete: %100

Date completed: 13.12.2013 Cum
Actual work: 0 saat

Requested by: Ayhan Dalak

N P

;% BEZMIALEM (SIIRE e

Bu eposta ve mubtemel eklerinde verilen bilgiler sadece gonderilen kisive ozel ve gizlidir. Bezmialem Valaf Universitesi bu mesajin icerigi ve ekleri ile ilgili hicbir hukuki sorumluluk kabul etmez. Yetkili sha degilseniz, bu mesajdski herhangi bir bilginin herhangi bir sekilde ifsa edilmesi, kullanilmas:, ko
bir islem yapilmas kesinlikle yasakar. Bu durumda hemen mesajin gondericisini bilgilendiriniz ve mesajt sisteminizden siliniz Bezmialem Valaf Universitesi olarak elektronik messjlar azerinde vapilnny herhangi bir degisiklik veva sonuclan ile e-posta messjlanndaki hata ve'vera eksiklikten, viris icermes
sorumluluk kabul etmeyeceZimizi de bildiririz <<<<<

This e-mail and any information included within any attached document are private and confidential and intended solely for the addressee. Bezmislem Valaf University does not accept any legal responsibility for the contents of this message and any attached documents. If you are not the intended addresse
within the message or engage in suy activity regarding the confents of fhis message. In such case please notify the sender and delete e message from your system inmsediately. Bezmislem Valaf Univensity also states that it shall not accept any legal responsibility for sny amendments made on fhe electronic me
and/or defect, virus confent and any damage that may be given to your system.
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Not Olusturma, Seridi Ozellestirme BEZMIA”LE'M

(G
Not Olusturma

Notlar, yapiskanli kagit notlarin elektronik esdegeridir. Sorulari, fikirleri, animsaticilari ve
kagida yazmak istediginiz her seyi not etmek icin notlari kullanabilirsiniz. J

Yeni Yeni

Notlar'da Yeni grubunda Yeni Not'u tiklayin.

Not[\Odeler ~

Klavye kisayolu Bir not olusturmak icin CTRL+UST KRKT+N tuslarina basin 1

Seridi Ozellestirme

Sik kullandiginiz araclari Hizli erisim cubuguna eklemek icin, ‘Seridi Ozellestir’ secenegini
secebiliriz.

= | —
0] 9 k1=
Hizl Erisim Arag Cubudu'ndan Kaldir
Dosya &
_ Hizl Erisim Arac Cubudu'nu Ozellestir...
> =
jj LHH! seridin Altinda Hizh Erisim Arac Cubudu'nu Gaster
Yeni Yen

Seridi Ozellestir...

E-posta Odels
¥eni seridi Simge Durumuna Kdgdlt r'|




lletilerinizin Daha Fazlasini Gorme S T

p” lletilerinizle calisirken gelistirilmis bir
konusma gorinumunu kullanabilirsiniz.

Ara: Gelen Kutusu (Ctrl<E)

' -

| Dizenleme Sekli: Tarih (Konusmalar)| En yeni en ustte
4 Bugiin Bu gorunum, iletileri iceren klasérden
b @ Gelecek ceyrek icin satis tahmin 0 bagimsiz olarak ilgili iletileri izleme ve
Bruce Keever; Hao Chen; Deepak Kumar; Melissa ... yénetme i§IemIerini geligtirir.
4 Dun
v i Pazarlama kampanyasi giincellestir...(3) Kendi yanitlarinizla birlikte konusma
Michae] Affronti; Josh Meisels; Kari Furse; Melss .. | g1einin tamamini gérebilir, en son
4 Gelecek Is Planlar o BV - e e .. . .
. SR R - yanitlari bulabilir ve sizin icin en 6nemli
© 4 Bruce Keever ar 15:31: S e .
“j T R olan iletiyi daha kolay belirleyebilirsiniz.
] Allie Bellew Car 14:52:00 ) )
G Biicaveever Car 08:30:00 Ayrica, bir konugmanin tamamini

o (3 allie Bellew car07:50:00 BV kolayca kategorilere ayirabilir veya yok
-4 Nelson Siu Sal 16:47:00 sayablllrsmlz.
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lletilerinizin Daha Fazlasini Gorme 'ﬁ"E"ZMlA*L'EM
(G

lletilerinizle calisirken gelistirilmis bir konusma gérunimini kullanabilirsiniz.

Bu gorinum, iletileri iceren klasérden bagimsiz olarak ilgili iletileri izleme ve yonetme
islemlerini gelistirir.

Kendi yanitlarinizla birlikte konusma akisinin tamamini goérebilir, en son yanitlari
bulabilir ve sizin icin en 6nemli olan iletiyi daha kolay belirleyebilirsiniz.

Bunun icin Gorunum sekmesinden, ‘Konusma Olarak Goster’ secenegi
isaretlenmelidir. Konusma ayarlari alanindan diizenleme yapabilirsiniz.

0]l 54 |+ bizmed destek - atuysuz@bezmialem.edu.tr - Microsoft Out
Dosya l Giris Gonder/Al Klasor Goranum ESET
- 5 E p— | (= » [~ i
'&9 \) { {(}} Ié\ ) [¥][konusma Olarak Goster {‘-,,_-J Tarih (Konusmalar) ) Kimden S Kime dE Kategoriler
- > — v 4
Géranami Ayarlar Gecerli 7% 1 \ 4 : i O . - = = '
sichizy AYya A IEBENER &7 Konusma Ayarlari ~ Bayrak: Baslangi¢ Tarihi Bayrak: Son Tarih (%] Boyut — Konu B
Degistir~ Goster Gorunumu Sifirla | = - 1
Gecerli Garanam v | Diger Klasorlerdeki lletileri Goster Diuzenleme

Konunun Ustiinde Gonderenleri Gost

: <
atuysuz@bezmialem,edu.tr - 2 A e l . .
- Konusmalan Her Zaman Genislet Diger Klasorlerdeld lletileri Goster |, parsonel listesi ekranin IK ya acilmasi

Bu klasordeki bir iletiyle ilgili S ” .
Klasik Girintili Goranama Kullan L Ukri EMECEN <semecen@bizmed.biz>

[ Donanim konusmanin parcasi olan ve

[ egitim talepleri

4 [ 7 Gelen Kutusu
471 aenel

; diger klasarlerde bulunan Bu ileti izlenen bir konusmanin parcast. Iliskili tim iletileri bulmak veyz
4 Din iletileri goruntaleyin. Resimleri yaklemek icin buray tiklatin, Gizliliginizi korumaya yardima ¢



Arama Yapma BEZMIALEM

Kimi zaman, Konusmalarin veya klasorlerin icinde aramak istediginiz belirli
iletiler olabilir. Outlook 2010'da Hizli Arama 0Ozelligini kullanarak bu iletileri
bulabilirsiniz.

Or Goarunum

' _Té| ' _% Eal Toplant: L Tast ? =5
,_ﬂ Ekip E-postasi gf i

Yanitla Tamoand  Iet B piger~ |~ .
—— o 219 t-ga Yanitla ve Sil 7
Yanitla Hizh Adimla
\Ara: Gelen Kutusu [Ctrl+E]) 2
Dizenleme Sekli: Tarih En yeni en ustte -

4 Bugun




Otomatik Yanitlar

Gonder/Al Klasor

i@\, Farkl Kaydet

Gorandm ESET

Hesap Bilgileri

adalak@bezmialem.edu.tr

———j Lved
Bilgi B8 Microsoft Exchange

EQ E

S
P Hesap Ekle

Agik
Yazdir

Fl
Yardim {

Hesap
] Secenekler ﬂ
Cikis

Hesap Ayarlan

Bu hesabin ayarlarini degistirin ve ek baglantilar
yapilandinin.

Bu hesaba web Gzerinden erigin.
https://mail.bezmialem.edu.tr/OWA/

Ja
2 ii_J
Otomatik
Yanitlar

Otomatik Yanitlar (Isyeri Diginda)

Isyeri diginda veya tatilde oldugunuzda veya e-posta iletilerini
yanitlamak icin uygun olmadiginiz durumlarda diger kigileri

bilgilendirmek igin otomatik yanitlan kullanin.

Temizleme
Araclan ~

3
(8]
J i

Kurallar ve

Uyanlan Yonet

Posta Kutusu Temizleme

Silinmig Ogeleri bosaltarak ve arsiviemeden yararlanarak posta

kutunuzun boyutunu yonetin,

Kurallar ve Uyanilar

Gelen e-posta iletilerinizi dizenlemek ve 6geler eklendiginde,
degistirildiginde veya kaldinldiginda gtincellestirme almak igin

Kurallar ve Uyanilar' kullanin,

All!lAL ; i__l:

BEZMIALEM

Maillere cevap verilemeyecek
durumlarda (yillik izin ,kurum disinda
olma vb. ) gelen maillerin outlook

tarafindan otomatik yanitlanmasi icin;

Dosya menustunden Otomatik Yanitlar
secenegi secilir.




Otomatik Yanitlar

BEZMlALEM
]

Otomatik yanit verilmesi istenilen tarih ve saat bilgisi girildikten sonra kurum icinden ve
kurum disindan gelen maillere farkli yada ayni metinlerde otomatik cevap metni
olusturulup tamam tiklanir.

o Hesap Ekle -
= =3 —t
= Hesap Ayarlan
Gl B bessbinsyaron degstiin ve ok b ar aaalk besal AU =
A’;:::z & Bu hesaba web Gzerinden erigin. ; ) Otomatik yanit génderme
https://mail.bezmialem.edu.tr/OVW @ Otomatik yanit génder
[¥] val b diliminde-gnder
Baslangic saati: |13.12.2013Cum [ | [00:00 [~]

]
@&

Otomatik
Yanitlar

==
=

Otomatik Yanitlar (Isyeri Disinda)

Isyeri diginda veya tatilde oldugunuzda
yanitlamak igin uygun olmadiginiz dur
bilgilendirmek igin otomatik yanitlan k

Posta Kutusu Temizleme

Silinmis Ogeleri bosaltarak ve arsiviemd
kutunuzun boyutunu yonetin.

Temizleme
Araclan ~
Kurallar ve Uyanilar
\i} Gelen e-posta iletilerinizi dazenlemek V|
o degistirildiginde veya kaldinldiginda gg
Kurallan ve

Uyanlan Yonet

Kurallar ve Uyanlar't kullanin.

Bitis saati: 20.12.2013 Cum

[+] |18:00

Asagidaki ile thesikul ibic kere ot

[z

C& Kurulusum Igndeﬁ Kurulusum Disinda (Agk)D

e
BKT&

E]n

Tahoma

Cep: 000 000 00 00|

A

13.12.2013 - 20.12.2013 tarihleri arasinda yilk izinde olacagm
Acil durumlarda cep numaramdan ulasabilirsiniz.

[
A
il
v
(il

—_a
-2
-3

Kurallar...

[ Tamam ] [ iptal ]




Gonderilen Maillerin Takibi BEZMIALEM
(S

Yeni e-posta ekraninda secenekler menusiine girilir. Mail gonderilen kisiye

teslim edildiginde yada teslim alan kisi maili actiginda haberdar olmak icin
resimdeki ilgili alanlar secilir.

mﬁ}l Tleti Ekle Secenekler Metni Bicimlendir Gozden Gecir

‘ nRenkler' ALY 8 | 0,0 » '“—Ti B—
A a8 W [T1] Teslim Bilgisi Iste | :)
....... 4 == oo 2 (=
. YaZ| Tipleri v X I ° J—' L= =
Temala Gizli Izin Oylama Dagmelgrini [7] okundu Bilgisi iste | | GOnderilmis  Teslimi  Yanitlan
. Efektler v peng) v Kullan ~ geyi Kaydet ~ Geciktir Yonlendir
Temalar Alanlarn Goster zin lem Diger Secenekler

Kimden ~ bilgiislem@bezmialem.edu.tr
| ="

5 Kime... ’
Gonder —

Bilgi... \

Konu: ‘




utlook Telefon Defteri

AR i S e s
PN

BEZMIALEM

(G
Outlook Telefon defterine ulasmak icin Ctrl + 6 tus kombinasyonu ile klasor listesi gorintr

hale getirilir. Tum ortak Klasorler -> Personel Adres Listesi -> Kisiler adimlari ile telefon
defterine ulasilabilir. Resimde 2 nolu alanla personel ad-soyad bilgisi ile dahili no,kurumsal
Cep Telefonu ve unvan gibi bilgilerine ulasilabilir.

> adalak@bezmialem.edu.tr
4 BDirektorlugu@bezmialem.edu.tr
4[] Gelen Kutusu (214)
[ Deneme
7] Taslaklar
=] Génderilmis Ogeler
@ Silinmis Ogeler
L9 Arama Klasorleri
[ Esitieme Sorunlan (60)
3 Giden Kutusu
&) Gorevier
8 caniak
[ Infected Items
S5 Igili Kisiler
le | Notlar
L@ Onemsiz Elektronik Posta [159]
8=| Onerilen Kisiler
LE)) RSS Akislan
;% Takvim
Ortak Klasorler - BDirektorlugu@bezmialem.ed
Outlook Veri Dosyasi
4 Public Folders - adalak@bezmialem.edu.tr
Lgd Sik Kullanilanlar
Tum Ortak Klasorler

4| 1l | I

) Posta
7] Takvim
8= Kisiler
7| Gorevier

dle=alralr -

Dahiliye servisi

Dahiliye servisi

Bezmaialem Vakif Universitesi Tip Fak...

Asistan Odasi

1659 DahihIs

dal, I¢ hastaliklan Anabilim
ig hastaliklari Anabilim dali

Bezmaialem Vakif Universitesi Tip Fak...

Gastroentroloji servisi asistan odasi

4310 DahihIs

DANE, PAKIZER BANU KILICOGLU

Dog Dr.PAKIZER BANU KILIGO...

Bezmialem Vakif Universitesi Tip Faka.

Kadin Hastaliklan ve Dogum Anabilim...

3705 (Dahili) Is
0532354 9584 Cep

Dansitometri, Kemik

Kemik Dansitometri

Bezmialem Vakif Universitesi Tip Fakd...

Radyoloji Sorumlu

7207 (Dahili) Is

Daskaya, Hayrettin

Hayrettin Daskaya

Bezmialem Vakif Universitesi Tip Faka...

anesteziyoloji uzman dr

Dahiliye, Cail
Cail Dahiliye

Bezmialem Vakif Universitesi Tip Fakd...

Kalite

7720 (Dahili} Is

Dalman, Yasemin

Yasemin Dalman

Bezmialem Vakif Universitesi Tip Fakd...

hemsire

0532 422 2883 Cep

DANIS, FATIH
FATIH DANIS
BEZMIALEM TIP FAKULTESI
TERCUMAN

0543 42534 49 Cep

Dansuk, Ana. Bil. D. Bsk. Ramazan

Ana.Bil.D.Bgk.Ramazan Dansuk

Bezmialem Vakif Universitesi Tip Fakd...
Kadin Hastaliklar Ve Dogum A.D. Bas...

202415

1748 (Dahili) Is

(0530) 108 04 10 /0532616 18 83 Cep
rdansuk@bezmialem.edu.tr

DASKAYA, MEHMET

MEHMET DASKAYA
BEZMIALEM TIP FAKULTESI
K.B.B POLIKLINIK SEK.

vl

Dairesi, Kazan

Kazan Dairesi

Bezmialem Vakif Universitesi Tip Faka...

ATOLYE SEFLIGI

7798 (Dahili) Is

Damar, Ortapedi Kalp
Ortapedi Kalp Damar

Bezmialem Vakif Universitesi Tip Fakd...

HASTA KAYIT BANKOLAR

5876 (Dahili} Is

Danisma

Danisma

Bezmialem Vakif Universitesi Tip Faka...

DIGER BIRIMLER

1626 (Dahili} Is

DAS, YALCIN

YALCIN DAS
RADYOLOJI (B.T)

539 260 58 77 Cep

Dedeoglu, Fatma Gungor

Fatma Giingér Dedeoglu

Bezmialem Vakif Universitesi Tip Faki...

Anestezi Yogun Bakim Hemsire

T Dal. Sernat GUIer T

Uz.Dr-Yan Dal.Serhat Giiler 2
Bezmialem Vakif Universitesi Tip Fakd...
Cocuk Naroloji Bilim Dah

5934 (Dahili) Is
0505 758 89 93 Cep
sguler@bezmialem.edu.tr

Danahoglu, Ahmet

Prof.Dr.Ahmet Danalioglu
Bezmaialem Vakif Universitesi Tip Fak...
Gastroentroloji Bilim dah

4704 (Dahili} Is
0532 294 66 63 Cep
adanalioglu@bezmialem.edu.tr

Danisma, Vip

Vip Danmigma
Bezmialem Vakif Universgtesl Tip Fakd...
VIP INTERNATIONAL CLNIC

1043 1044 (Dahili} Is

DAS, YALCIN

YALGIN DA§
RADYOLOJI

539 260 58 77 Cep

DEGIRMENCI, NAZAN

NAZAN DEGIRMENCI
Bezmialem Vakif Universitesi Tip Faku...
Kulak Burun Bogaz Hastaliklan Anabi...
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Web Mail Kullanimi E'E“ZMIALEM

|
Kurum disindan, internetin oldugu herhangi bir mobil cihazdan veya bilgisayardan kurumsal
maillerinize ulasabilirsiniz. Bunun icin www.bezmialem.edu.tr web sayfasindan asagida
resimdeki alanda gorildigi gibi mail simgesine tiklayiniz.

Mail sayfasina direk ulasabilmek icin https://mail.bezmialem.edu.tr adresine giris
yapabilirsiniz.

Suriye Haftas (23-27 ARALIK)

Ara
Tum Etkinlikler
Tanitim Filmi Tamitim Katalogu )
Kis Glinlerine “‘Kartepe Kayak Rektoriimiz, Vakif Universiteleri . International Day Diizenlendi
Gezisi” lle Merhaba! Rektorlerini agirladi

Science  BEZMIALEM

Tip Fakiltesi
Dis Hekimligi Fakultesi

Eczacilik Fakiiltesi

Saghk Bilimleri Fakiltesi

Universite Hastanesi

Bezmialem Avantajlar



http://www.bezmialem.edu.tr/
https://mail.bezmialem.edu.tr/

Web Mail Kullanimi ’iifniMlA_LE'M

» Sayfaya giris yaptiktan sonra Resim 19’daki gibi bir ekran acilacaktir. Gelen sayfada
kullanici adi bélimune mail adresinin “@” isaretinden dnceki kismini yaziniz. Parola
kismina da, sifrenizi yazarak oturum a¢ butonuna tiklayiniz.

* Mail sifreniz bilgisayari acarken kullandiginiz oturum sifrenizle aynidir.
e Kullanici adi ve sifrenizi girdikten sonra maillerinize ulasabilirsiniz.

BEZM'IALEM

Bezmialem Web Mail

Givenlik { agiklama gdster )

@ Bu ortak veya paylagilan bir bilgisayarcir
© Bu &zel bir bilgisayardir

[l Outlook Web App Light sirimini kullanin

Kullanici adr:

Parola:

Microsoft Exchange'e Bagh
© 2010 Microsoft Corporation. Tam haklan sakhdir,
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Baska Bir E-mail Hesabi Ekleme e
? EZMIALEM
(G
e Outlook programiniza Yahoo, Gmail, Hotmail gibi mail sunucularindan kullandiginiz,
kisisel mail adresinizi de ekleyebilirsiniz. Bunun icin Dosya sekmesindeki Hesap bilgileri
alanindan ‘Hesap Ekle’ alanina tiklayiniz.

Hesap Bilgileri

atuysuz@bezmialern.edu.tr
S48 Microsoft Exchange

5P Hesap Ekle

| Yeni Hesap Ekle

=

Otomatik Hesap Kurulumu
Posta sunucunuza badlanmak ve hesap ayarlanmiz otomatik olarak yaplandirmak icin Tleri'yi tklatin,

@ E-posta Hesaba

Asagidaki gibi pencere acilacaktrr,

Goriinmesi istediginiz adinizi, Adiniz e e
alanina, E-posta adresi alanina e-posta Errmies _—_
adresinizi ve parolanizi girdikten sonra i

‘leri’” butonuna tiklayiniz. Farolen teniden fezm

Internet servis saglayianizin verdidi parolay yazin.

() Metin Tletisi (SMS)

) Sunucu ayarlarim veya ek sunucu tiirerini el ile yapillandir

m



[TRLE
Hizli Adimlar BEZ

(G
Sik kullandiginiz islevler icin hizl adimlar ekleyebilirsiniz; bunun icin Giris sekmesinde ki,
hizh adimlari kullanabilirsiniz.

(A5 success L5 Editim i) Yoneticiye

& yazhm Ekip E-p... [3d bt ekip & Bitti

f-g Yanitla ve Sil iz Yeni Olustur =
Hizh Adimlar Fl

Hizli adimlari yonet secenegi ile hizli adimlari dizenleyebilirsiniz.

Hizli Adirlan Yanet @
Hizh adim: Aciklama:
Iﬂ SUCCESS l 3 success
-
(3 Egitm
Eylemler: ﬂ Tasi: success
= .- ..
kg Yonetidye [~ Okundu olarak isaretle
34 yazim Ekip E-postas: Kisayol tusu: Yok
&9 btekip Arac Ipucu: Yok
& Bitt
g}' Yanita ve Sil
Dizenle ][ Codalt ][ Sil

1 & ]

[Earsavllanlara Sifirla ] Tamam ] [ Iptal




AAAA

Yazdirma Segenekleri i

(G
Yazdirma seceneklerine ulasabilmek icin, Dosya sekmesinden, ‘Yazdirma Secenekleri’ ne

tiklayiniz. Sayfa yapisini diizenlemek icin (dikey-yatay vb.) Sayfa yapisini seciniz.

[T : Gelen Kutusu - atuysuz@bezmialem.edutr - Microseft Outlook

WBLBEN  Giis  GondeAl  Klasér  Garanam  ESET

[l Farkh Kaydet — Yazdir @

19 Ekleri Kaydet @ o o -
Odenin nasil yazdinlacagini belirtin ve sonra

Bilgi — Vazdir's tiklatin. Ad: HP LaserJet Professional M1212nf MFP =
Durum:

Acik Tiir: HP LaserJet Professional M1212nf MFP

Yaziai i Konum: [[|Dosyaya yazdr

Aciklama:

Yazdir 4 7 HP Laserlet Professional M1212nf MFP

- Yazdirma stili Kopya sayisi

Tablo Stil [ Sayfa Yapisi... Sayfa sayisi:
Kopya sayis: | 1 =
[x] Secenekler Ayarlar ic Yazisma St — ElKopyatan harmania

= Hazir

Yarchm

,_@Yazdlrma Segenekleri

@ Cikis
Tablo Stili
Sayfa arald
‘ I Yazigma Stili ‘ @) Tamii
() Sayfalar:

Sayfa numaralarini ve fueya sayfa aralidarin 63enin
bagindan baslayarak ve virgllle ayrarak girin. COrnedin;
1, 3 veya 5-12 yazin,

Yazdirma secenekleri

Dilistirilmis doszyalan yazdir. Ekler yalnizca varsayilan
yanada yazdinlacaktr,

Yazdr ] [ Onizleme ] [ Iptal




Gonderdiginiz Maili Geri Cekme

Gondermis oldugunuz bir maili, gonderdiginiz kisi okumamissa maili geri ¢ekebiliyorsunuz.
Bunun icin; Gonderilmis 6geler kutusundan, génderdiginiz maili actiktan sonra Eylemler
menusunden, ‘Bu iletiyi Geri Cek’i seciyoruz.

(23 Egitim (5 Yéneticiye 5% [ Kurallar = %.‘_1 [ |
e 34 bt ekip & Bitti | N| OneMiote 1 [ _
) — Tas Okunmadi  Kategorilere  Izle
# Yeni Olustur - = |z Eylemler *| Ojarak fsaretle  Ayir+ -
Hizlhi Adimlar A iletivi Diizenls

Bu Tletiyi Geri Cek...

Ixy Bulletyn Yeniden Gonder..,
Tarayioda Gorantale

[z Dider Eylemler 3



Bizi Dinlediginiz Icin
Tesekkur Ederiz...

BiLGI SISTEMLERI DIREKTORLUGU



