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HBYS(Nucleus) Toplanti/Gorevlendirme Planlama
ve Takip Moduli

[Plan Olusturma ve Karar Girisi Menii Yolu: insan Kaynaklari = Diger = Toplanti/Gérevlendirme Planlama ve Takip]
[Plan Bilgi Goriintiileme Menii Yolu: insan Kaynaklari = Diger <> Toplanti/Gérevlendirme Planlama ve Takip (Personel Bazinda)]

GENEL
Toplanti/Géreviendirme Planlama ve Takip Modiilii statiileri:

1- Planlandi
2- Tamamlandi

KAVRAMLAR
Toplanti Tiirii: Toplanti amacina uygun toplanti tird bilgisi secilir.

Toplant: Tipi: Toplanti tiirii ile iliskili olarak sisteme tanimlanmis toplanti tipi segilir. (Orn;
Konsey Toplantisi vb.)

Baslangig Tarihi: Planlanan toplanti/konsey gorismelerinin baslangig tarih-saati segilir.
Bitis Tarihi: Planlanan toplanti/konsey gériismelerinin bitis tarih-saati segilir.

Yer: Toplanti yer bilgisinin yazildigi bélimdir.

Konu: Toplanti/Goriisme konusunun kisaca aciklandigi bolimdir.

KATILIMCI EKLE

Toplanti katihmcilari HBYS personel listesinden secilerek eklenmektedir. Oncelikle yeni O

o

butonuna basilarak = butonuyla Ad Soyad bilgileri sorgulanir ve
katihmcilari listeye eklenir.

ile toplanti

Unvan: Konsey Baskani, Konsey Uyesi vb. unvan bilgileri secilebilir. Katilimci eklenmeden
once unvan secilmelidir.

HASTA EKLE

Hasta No: HBYS’de kayith olan hasta no yazilarak veya arama butonundan arama yapilarak
hasta bilgisi kaydedilebilir.



TOPLANTI BiLGILERI

T Yeni

: Yeni kayit eklemek igin kullanilir.

&7 Dedigtr : Var olan kayit izerinden degisiklik yapmak igin kullanilir.

: Kayit iptali igin kullantlir.

Karar Giisi | Toplanti karar girisi igin kullanilir.

i

| 18 Dosya D | : Toplantiyla iliskili dosya vb. 6gelerin eklenebilmesi igin kullanilir.
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Katilmcilar tarafindan toplanti kaydi Nucleus HBYS’de ekranin
sol bélimiinde yer alan Toplanti Hatirlatma uyarisi olarak
goriintiilenmektedir. Uzerine cift tiklayarak toplanti bilgilerini
gorintileyebilirsiniz.

Ayrica adiniza eklenen tiim toplanti kayitlarini
Toplanti/Gorevlendirme Planlama ve Takip (Personel Bazinda)
ekranindan takip edilebilir.

Toplanti Hatirlal

Toplant Tarihi Toplant Tipi




